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Kunden importieren

1. I§Iicken Sie auf
Ubersicht -> Meine Kunden

(/) POLICENWERK

Produkte ~ Postbox ~ Downloads ~ Service und Kg

Meine Kunden

Meine Benutzer Dot erstellen

Meine Firma
Meine Vertrage s
g
m\
Unfall-Versicherung Privat-Haftpflicht
Hundehalter-Haftpflicht Pferdehalter-Haftpflicht
2. Uber den Button ,,Kunden importieren* gelangen Sie zum Import

Ubarsicht = Produkte = Postbox ~ Downloads ~ Service und Kontakt ~

Meine Kunden

Hrage Aktive
Kunden-1D MNachname/Firma Vorname Anschrift
3. Anschlieend konnen Sie eine vorhandene Liste hochladen oder

eine Mustertabelle herunterladen.

Obersicht = Produkte = Postbox = Downloads ~ Sarvice und Kontakt = @ Logout

Kunden Import - Upload der Datei

Eine geeignete Vorlage filr die Erstellung der Tabelle kinnen Sie unten herunteriader

n Sie in der Kundenverwaltung alle importierten Kunden

Feld Pflichtfeld Optionales Feld

Datei hochladen und nichster Schritt
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4. Nachdem Sie die gewiinschte Tabelle ausgewahlt haben, kdnnen Sie diese durch klick
auf ,,Datei hochladen und nachster Schritt hochladen.

Download Excel-Vorlage

‘ kundenimport-policenwerk-vorlage (1).xlsx Browse
Datei ho de d 2
5. Prifen Sie nun die Zuordnung der Felder aus |hrer ausgewahlten Excel Liste mit denen

unserer Datenbank.

Ubersicht~  Produkte~ P Service und Kontakt =

Kunden Import - Zuordnung der Daten

Bitte diberpriifen und ggl. korrigieren Sie die Fuordnung der Felder aus Mrer Excel Liste mit denen unserer Datenbank
Ihre Excel-Daten Unsere Datenbank

ol (nisht importieren) v

Name -

Hausns 2 -
Iban -
Tedefax ¥
Mobilnummes Mobilnummer *
E-Mail Eail _
it dieser t'lJl.':i'f_"ﬂl.lﬂq iI'|'||:l|:|
6. Bestatigen Sie den Import durch klicken auf ,,Kunden mit dieser Zuordnung
importieren“.

Die Kunden kénnen nun in der Kundenverwaltung gesucht und aufgerufen werden.
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